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Hvem er I?
I har i perioder brug for en ekstra hånd i 
forbindelse med sygdom, ferie eller svingende 
arbejdsmængde. Det kan være for en enkelt 
dag eller i længere perioder. Behovet kan af-
tales fra dag til dag – I binder jer altså ikke for 
en bestemt periode. I faktureres pr. time fast 
hver uge.

Hvad tilbyder jeg?
•	 Tasteopgaver
•	 Fakturering
•	 Ordrebehandling
•	 Bogføring
•	 Salgsassistentopgaver
•	 Udarbejdelse af  tilbud
•	 Reception
•	 Koordinering af  events 
•	 Telemarketing
•	 Ad-hoc opgaver

Hvem er jeg?
Jeg er freelance kontor-
vikar med arbejdsplads 
hjemmefra eller fra jeres 
kontor. 

Jeg har 25 års erfaring 
indenfor kontorarbejde 
med mange forskelligar-
tede opgaver. Jeg arbej-
der med alt fra tekstbe-
handling til fakturering, bogføring, reception 
eller store tasteopgaver. Med andre ord en 
blækspruttefunktion.  
 
Jeg er vant til at arbejde som vikar, og er der-
for hurtig til at omstille mig til forskelligartede 
opgaver og nye økonomi– og administrations-
programmer.
 
Jeg har desuden 25 års erfaring med arbejde 
i forskellige idrætsforeninger med f.eks. plan-
lægning af  rejser, sponsorstøtte o.lign.

Jeg har i perioden 2010-12 arrangeret 5 fod-
boldcamps hos FC Barcelona. Her har jeg 
haft ansvar for alt fra udtagelse af  spillere, 
booking af  flybilletter og hoteller, bespisning, 
tøjbestilling samt afvikling af  selve campene – 
selvfølgelig i samarbejde med trænere fra FC 
Barcelona.

Kontakt
Overvejer I at ansætte en kontormedar-
bejder, men har I ikke arbejde nok til en 
deltids/fuldtidsmedarbejder? Eller har I 
brug for ekstra hjælp i perioder? 

Så har I her muligheden for at bruge mig 
som freelancemedarbejder til forskellige 
opgaver. Jeg er professionel, omhyggelig 
og fleksibel.

Kontakt Tina på mail tdu@pc-data.dk eller 
tlf. 20 11 00 29 for nærmere information 
om priser og referencer. 

Freelance kontorhjælp?


